Tantargy neve: Informatika és iigyvitelszervezés Kreditszama: 2

A tanora tipusa: ea. / szem. / gyak. / konz. és szama: 0/0/2/0

A szamonkérés modja (koll. / gyj. / egyéb): gyakorlati jegy

A tantargy tantervi helye (hanyadik félév): 2.

Eldétanulmanyi feltételek (ha vannak): Informatika

Tantargyleiras: az elsajatitandd ismeretanyag és a kialakitanddé kompetencidk tomor,
ugyanakkor informal¢ leirasa

Ismeretanyag:
Informécidtechnologia a gazdasagi életben. A tablazatkezelés és a szovegszerkesztés

specialitasai, agazat specifikus felhasznalési lehetdségei. A gazdasagi €let €s a kdzigazgatas
tigyvitelt tdamogatd informacios rendszereinek kialakitasi lehetdségei. Programszeriien és
interaktiv modon miik6d6 adatbazis kezelés megvalositasi lehetoségei. Az ACCESS agazat
specifikus, szakiranyra fokuszalt felhasznalasa. Szamitdogéppel tamogatott dgazati feladatok
megoldasa (oktatoprogramok, a gazdasagi €let specidlis feladatainak megoldédsara készitett
informatikai rendszerek bemutatdsa, hasznalata). Internet nyujtotta lehetdségek a gazdasagi
¢let kiilonbozo teriiletein. Az internetes nyilt informacidszolgaltatas lehetdségei, mint a
kommunikacioé eszkoze. Adatvédelem, adatbiztonsadg kérdései a gazdasagi élet teriiletein.
Adatbiztonsag tervezése vallalatokndl. Az ligyvitelszervezés torvényi szabdlyozdsadnak
eszkozei a gazdasagi élet és a kozigazgatas kiillonbozo teriiletein. Szamitégéppel tamogatott
szakirdny specifikus tigyvitelszervezés, felhaszndlva az elektronikus piacon 1évo
leghatékonyabb informatikai rendszereket. Ugyviteli programok hasznélata.

Az informatika ¢€s iligyvitelszervezés célja a gazdasagban jelentkezd informatikai feladatok
szervezésére és megvalositasara alkalmas ismeretek és készségek atadasa a hallgatoknak.
Kompetencidk:

Dontésképesség, megbizhatdsag, Onallosdg, logikus gondolkodas, gyakorlatias
feladatértelmezés, helyzetfelismerés, informaciogytjtés.

A 3-5 legfontosabb kételezd, illetve ajanlott irodalom (jegyzet, tankonyv) felsorolasa
bibliografiai adatokkal (szerzd, cim, kiadas adatai, oldalak, ISBN)

Kotelez6 irodalom

1. Hadhazyné I. K. - Gyorgyi Gy. 2003. Programszertien miikodd adatbazisok létrehozasa
MS-ACCESS segitségével (Gazdasagorientalt képzés): Jegyzet, Nyiregyhdza, 56 p.,
ISBN 963 733 6370

Ajanlott irodalom

2. Tarnoczi T. 2007. Kozgazdasagi €s pénziigyi szamitasok tablazatkezeld programokkal:
Jegyzet, Nyiregyhaza, 107 p., ISBN 978 963 733 664 5

3. Nogradi L. 2000. PC-Suli I-11. kotet, Gyor

4. Freisinger E. 2004. Irodai igyvitel. Nemzeti Tankonyvkiadd, Budapest,
ISBN 963 195379 3

5. Dedk I. — Bodnar P. — Gyurkdé Gy. 2008. A gazdasagi informatika alapjai, Perfekt
Kiad6, Budapest, ISBN 978 963 394 734 0

Tantargy felelése (név, beosztds, tud. fokozat): Nyilas Jozsef, féiskolai adjunktus

Tantargy oktatasiaba bevont oktato(k), ha vannak (név, beosztas, tud. fokozat): -




